Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona 0 0dgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,,Narodne novine®, br. 87/08., 86/09., 92/10.,105/10., 90/11. i 16/12.) i ¢lanka 29. Statuta
skole Skolski odbor u suradnji s ugiteljskim vijeéem, vije¢em uéenika i vijeéem roditelja
Osnovne skole ,,Matija Gubec®, Magadenovac, na sjednici odrzanoj 24. veljace 2012. godine
donio je

KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE ,,MATIJA GUBEC¥,
MAGADENOVAC

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Kuénim redom ureduje radno vrijeme, pravila ponasanja u skolskim
zgradama, unutarnjem i vanjskom prostoru skole, pravila medusobnih odnosa u¢enika, pravila
medusobnih odnosa ucenika i radnika, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih
oblika ponaSanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja i na¢in postupanja prema imovini
Osnovne $kole ,,Matija Gubec*, Magadenovac (u daljnjem tekstu: Skola).

Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni
1 odnose se na muske i na zenske osobe.

1. RADNO VRIJEME
Clanak 2.

Uredovno radno vrijeme u mati¢noj Skoli je od 7 sati do 15 sati, od ponedjeljka do

petka. Stanka je od 9 sati i 30 minuta do10 sati.
Stranke se primaju od 8 sati do 14 sati.

Raspored dnevnog radnog vremena objavljuje se na ulaznim vratima mati¢ne
Skole.

Raspored dnevnog radnog vremena nenastavnog osoblja i struénih suradnika
odreduje ravnatelj odlukom.

Raspored radnog vremena nastave i svih radnika Skole u mati¢noj i podru¢nim
Skolama utvrduje se godiSnjim planom i1 programom rada.

I1l. PRAVILA I OBVEZE UCENIKA U SKOLI
Clanka 3.
Ucenici su duzni dolaziti redovito i na vrijeme u Skolu prije pocetka nastave.
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Prije ulaska u skolsku zgradu ucenici moraju ocistiti obucu, te obuéi papuce.
Ucenici ulaze u Skolu uz nazo¢nost dezurnih ucitelja, te za vrijeme boravka u Skoli ne smiju
samovoljno izlaziti izvan Skolske zgrade ili igralista Skole.

Ugenici su duzni dolaziti u Skolu uredni i pristojno odjeveni.

Ucenici su duzni u ucionicama nositi papuce, a u nastavno-Sportskoj dvorani
sportsku obucu.

Ucenici odlazu obu¢u i odjeu u svoje Skolske ormari¢ce odnosno police i
vjesalice. Ucenici su duzni brinuti se o ¢isto¢i ormarica i uvati kljuéi¢ od ormarica.

Ugenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom
radnog vremena Skole.

Clanak 4.

U prostorijama Skole zabranjeno je:
pusenje u zgradama i oko Skole
unoSenje 1 konzumiranje alkohola, cigareta i drugih sredstava ovisnosti
nosenje oruzja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi
unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu uzrokovati pozar ili eksploziju
unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja i drugih predmeta koji nisu u svezi s
obvezama ucenika u Skoli
donosenje mobitela i elektronickih uredaja za fotografiranje i reprodukciju glazbe
pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i imovini Skole
bacanje papira, zvakac¢ih guma i ostalog otpada izvan koSeva za otpatke
igranje igara na srecu i Sve vrste kartanja
dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja ravnatelja
nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom 1 sl.) 1 objavljivanje snimki drugih ucenika i
ucitelja.

Clanak 5.
Ucitelj ulazi prvi u ucionicu, a po zavrsSetku sata zadnji izlazi.
Ucenici ne mogu samovoljno mijenjati mjesta u ucionici. U specijaliziranim ucionicama
raspored ucenika vrsi predmetni uditelj, a u razrednoj ucionici razrednik.
Clanak 6.
Imenik ucenika 1 dnevnik rada na nastavu 1 s nastave mogu nositi samo ucitelji.

Ucenicima nije dopusteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik ucenika.
Nikome nije dopusteno iznoSenje imenika ucenika 1 dnevnika rada izvan Skole.

-2-



Clanak 7.

Za vrijeme nastave ili nekog drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada
u skoli, u€enici su duzni odrzavati mir i red, pazljivo pratiti rad ucitelja i sami sudjelovati u
radu.
Ucenici dizu ruke samo kad trazi ucitelj ili kad se javljaju za rije¢. Na postavljeno pitanje
odgovara samo onaj uc¢enik kome je pitanje upucéeno .
Kada ucenik ili druge osobe sluzbeno ulaze u razred za vrijeme nastave, treba
prije ulaska pokucati, a kad ude, pozdraviti, do¢i do ucitelja, izloziti mu razlog dolaska i po
obavljenom poslu uz pozdrav otiéi iz razreda.

Clanak 8.

Za Citavo vrijeme boravka u skoli uc¢enici moraju paziti na ¢isto¢u svog radnog mjesta,
ucionice, praktikuma, $kolskih hodnika, sanitarnih prostorija i drugih prostora u $koli i izvan
nje.

Clanak 9.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme odmora ucenici izlaze iz svojih ucionica na hodnik. Zabranjeno je
ruse ugled sebi, razredniku, Skoli u cjelini 1 svojim roditeljima, a mogu ozlijediti sebe 1 druge
ucenike.

Ucenici ne smiju za vrijeme odmora samovoljno napustati Skolsku zgradu ili
dvoriste skole.

Stepenicama se ucenici kre¢u oznac¢enom desnom stranom umjerenim hodom jedan
po jedan, a ne u grupama, a kad susretnu starije osobe uklanjaju se i time osiguravanju
nesmetan prolaz.

Za vrijeme velikih odmora pri objedu u Skolskoj blagovaonici ucenici se moraju
doli¢no ponasSati.

Konzumiranje hrane i napitaka dozvoljeno je samo u prostorijama hola i
blagovaonice.

Clanak 10.

Nastava tjelesno-zdravstvene kulture osim u dvorani moze se izvoditi i na
Skolskom igraliStu.

Za vrijeme boravka u nastavno-$portskoj dvorani ucenici su duzni pridrzavati se
pravila kuénog reda u nastavno-$portskoj dvorani.

Ucenici 1 drugi korisnici izlaze na asfaltno igraliSte u odgovarajuc¢oj obuci 1
odjeci 1 vode brigu o njegovoj urednosti.
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Urednost zgrade i1 okoliSa trebaju ucenici naroCito Cuvati, te svojim primjerom
neprekidno djelovati na druge a u svezi suzbijanja svakog zagadivanja okoline, a posebice
na otklanjanju losih i za zdravlje Stetnih navika i postupaka, a u cilju urednog Zivota i rada
u skoli.

Ucenici su duzni pomoci pri uredivanju Skolskog okolisa, igraliSta i zgrade.

Pravila ponasanja ucenika u sportskoj dvorani

Clanak 11.

Ucenici su duzni:

za nastavu u sportskoj dvorani imati potrebnu sportsku odjecu i obucu prema uputama
dobivenim od uditelja tjelesno-zdravstvene kulture

prije pocetka sata tjelesno-zdravstvenog kulture u tisini ¢ekati ucitelja u hodniku prije
dvorane

odjecu ostavljati U svlacionici, a za vrijeme nastave prema uputi ucitelja

nakon odlaska s nastave ostavljati svlac¢ionice uredne i Ciste

ne Koristiti se sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez nazoc¢nosti ucitelja ili
njegova odobrenja.

Ucenicima se zabranjuje samovoljo dolaZenje u prostor dvorane bez nazocnosti ucitelja
zbog mogucih ozljeda.

Pravila ponasanja ucenika u $kolskoj knjiZnici
Clanak 12.

Tijekom boravka u knjiZnici ucenici se trebaju ponaSati uljudno, stajati u redu dok cekaju
knjige, vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji ¢itaju te nakon ¢itanja vratiti knjige 1
¢asopise na mjesto.

Posudene knjige u€enik je obvezan cuvati i neoSteene pravodobno vratiti (u vrijeme koje

cen e

Stetu, o cemu razrednik izvjeScuje roditelja ucenika koji je duzan nadoknaditi Stetu.
Pravila ponasanja ucenika putnika u autobusima prijevoznika
Clanak 13.

Do polaska autobusa uéenici putnici zadrzavaju u zajedni¢kom prostoru Skole ili ispred ulaza
u Skolu pridrzavajuéi se dogovorenih pravila ponaganja te uvazavaju i slijede upute dezurnih
ucitelja.

Ucitelji koji odrzavaju zadnji sat nastave u razredu prate ucenike do izlaska vrata zgrade, a
posebnu skrb o ulasku ucenika u autobus vodi dezurni ucitelj. Uéenici mirno i u redu ulaze u
autobus. U slucaju kaSnjenja i nedolaska autobusa dezurni ucitelj izvjeS¢uje ravnatelja skole.
Ucenici se do dolaska autobusa ne smiju ostaviti bez nadzora dezurnog ucitelja.

Tijekom voznje ucenici putnici ponaSaju se u skladu s pravilima sigurne voznje.
Zabranjeno je guranje, hodanje autobusom za vrijeme voznje, ometanje vozaca, bacanje
predmeta iz autobusa, uniStavanje autobusa.

U autobusu vrijede ista pravila medusobnog ponasanja kao i u Skolskom prostoru.

Ucenici trebaju nakon zadnjeg sata odmah krenuti svojim kuc¢ama prvim autobusom.
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Ucenici su duzni pri dolasku kuéi obavezno koristiti nogostup, te poStovati prometne
propise, u cilju izbjegavanja ozljeda u prometu.

DEZURSTAVO U SKOLI
Clanak 14.

Dezurstvo u Skolskim zgradama vrSe dezurni ucitelji i spremacice Skole i vode evidenciju
o dezurstvu.

Clanak 15.

U cilju pravilnog odvijanja radnog dana, u Skoli se organizira dezurstvo ucitelja i

spremacica.
Dezurni uéitelj dolazi u Skolu 20 minuta prije poéetka nastave i odlazi iz Skole 20

minuta poslije zavrSetka nastave.

Raspored dezurnih uditelja odreduje satnicar.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Dezurni uditelj duzan je:
- voditi brigu o realizaciji mjera samozastite a naro€ito protupozarne zaStite, te zabrane
pusenja i koriStenja opijata sukladno op¢éim aktima Skole,
- voditi brigu za Sto uspjesniju realizaciju programa zastite ¢ovjekova okoliSa, te suzbijanja
svakog zagadivanja okoliSa, a posebice sprjecavanje loSih, nekulturnih i za zdravlje Stetnih
navika i postupaka ucenika
- kontrolirati pri ulasku ucenika u Skolu prije pocetka nastave odlaganje odjeée i obuée u
ormari¢e (u maticnoj Skoli) ili vjesalice i police (u podru¢nim skolama)
- provjeravati da li su ucionice prozracne 1 da li je Cistoca ucionica 1 hodnika primjerena
- organizirati zamjenu u nastavi ako nema ravnatelja ili pedagoga
- u slucaju nenazocnosti ravnatelja 1 pedagoga ukoliko dode do ozljede ucenika te potrebe
lije¢nicke intervencije organizirati pruzanje prve pomodi, te organizirati uz pratnju prijevoz
ucenika ku¢i ili u zdravstvenu ustanovu te obavijestiti roditelja o ozljedi
- nazoditi pri podjeli obroka uéenika u prostorijama objeda
- voditi rauna pri dolasku ucenika u Skolu Skolskim autobusom, a posebice pri zavrSetku
nastave otpratiti ucenike, te brinuti da autobusi odu na vrijeme
- suradivati sa deZurnom spremacicom
- pri zavrSetku dezurstava zabiljeZziti u knjigu deZurstva bitne dogadaje u tijeku deZzurstava, a
osobito evidentirati poginjenu $tetu na imovini Skole i eventualne ozljede u¢enika.

Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,

vatrogasaca, hitne pomoc¢i i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

Clanak 16.

Raspored dezurnih spremacica odreduje ravnatelj odlukom. Raspored se objavljuje na
oglasnoj ploc¢i Skole.
DeZurna spremacica duzna je:
-v1siti deZurstvo na dezurnom mjestu, te zvoniti za pocetak i zavrSetak nastavnog sata prema
rasporedu zvonjenja u slucaju nestanka struje.
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-pomagati dezurnom ucitelju

-vrsiti kontrolu ulaska i izlaska osoba u $kolu i iz Skole, nepoznatim osobama provjeravati
identitet i upisati podatke iz osobne iskaznice u evidenciju dezurstva te ih odvesti do osobe
koju trebaju posjetiti u skoli

- za vrijeme nastave kontrolirati da u€enici ne napustaju prostor $kole, a osobito ucenici Koji
ne prisustvuju vjeronauku i informatici, kao i da se ne zadrzavaju nepotrebno na hodnicima, te
o takvim ponaSanjima izvjeStavati deZzurnog ucitelja ili pedagoga

- za vrijeme objeda ucenika zajedno s dezurnim uciteljem nadzirati ponasanje uc¢enika

- brinuti i izvjeStavati deZurnog ucitelja, pedagoga ili ravnatelja o nastaloj Steti ha imovini i
eventualnim izgredima i ozljedama ucenika

- obavljati i druge poslove prema naputku dezurnog ucitelja

- brinuti se da u Skolu ne ulaze osobe s namjerom prodavanja i promidzbe proizvoda koji nisu
u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja u $kolskim prostorijama, te ih uputi na pisanu
obavijest istaknutu na ulazu skole da je sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli zabranjena takova promidZba i prodaja. U slucaju potrebe odmah obavijestiti
ravnatelja ili stru¢nog suradnika da je dosla takova osoba.

Clanak 17.

Spremacice 1 domari vode svakodnevnu brigu da su predmeti i sprave, ucionice, hodnici i
namjestaj uvijek besprijekorno Cisti i rasporedeni, za vrijeme zimskog perioda da su dovoljno
zagrijane ucionice, te se brinu o okolisu Skole.

Spremacice su duzne zbog mjera sigurnosti prije izlaska iz zgrade pregledati Skolsku zgradu
i voditi brigu da su svi prozori zatvoreni, pogaSena svijeta, uredaji iskljuceni te zgrada
ostavljena zakljucana.

Svi radnici su duZni zbog sigurnosti od posljedica pozara, provale i ino voditi brigu da pri
odlasku s radnog mjesta ostave prostoriju i uredaje kojima se koriste u urednom stanju.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA 1 UCITELJA

Clanak 18.

Ucenici pozdravljaju ucitelja 1 ostale radnike Skole kao i sve poznate i nepoznate
osobe, kad ulaze u razred ili izlaze iz razreda samo ustajanjem.

Ucenici smiju samo uz dopustenje ucitelja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja,
pedagoga, tajnika i1 raCunovode.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor za vrijeme odrZavanja nastave ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uci i priop¢iti uc€itelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je dosao,
moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice.

Zabranjeno je kaznjavanje u€enika udaljavanjem s nastave.
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V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | PRAVILA SIGURNOSTI
I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVH OBLIKA PONASANJA

Clanak 19.

Ucenici su medusobno duzni pomagati jedni drugima u ucenju i drugom radu, te u
organizaciji svoje razredne zajednice i drugih organizacijskih oblika odgojno-obrazovnog
rada.

Skola je mjesto nulte tolerancije na nasilje. U Skoli nije dozvoljen niti jedan oblik
zlostavljanja i nasilnog ponasanja.

Clanak 20.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, zakaSnjavati ili napuStati nastavu, slobodne
aktivnosti, ucenicke ekskurzije, kulturno-umjetnicki i $portski program i druge radne obveze.

Clanak 21.

Za vrijeme ucenickih ekskurzija, izleta, terenske nastave posjeta kazalistu i ino ucenici
su duzni pristojno se ponasati i pridrzavati se uputa ucitelja dobivenih prije odlaska na put.
Svi uditelji su duzni prije putovanja s ucenicima izvrsiti pregled autobusa prijevoznika
koji vrsi prijevoz uéenika na ekskurzije, izlete, terensku nastavu te zapisni¢ki sa vozacem
utvrditi da li je autobus bez oStecenja, te isto uciniti pri izlasku ucenika iz autobusa.
Ucitelji su duzni pribaviti suglasnosti roditelja u¢enika za odlazak ucenika na aktivnosti iz
stavka 1. ovog ¢lanka kao 1 slu¢aju odlaska s ucenicima na skolska natjecanja.

V1. POSTUPANJE PREMA IMOVINI SKOLE
Clanak 22.

Svi ucenici i radnici Skole duzni su Cuvati Skolsku imovinu kao i1 osobnu, te svaku
Stetu odmah prijaviti dezurnom ucitelju/spremacici. Dezurni uditelj/spremacica izvjeStava
ravnatelja, pedagoga ili tajnicu. Pocinjenu $tetu evidentira dezurni ucitelj/spremacica u knjigu
deZurstva.

Nadene stvari ucenici i radnici Skole predaju dezurnom ucitelju ili spremacici Koji
ih do pronalazenja vlasnika privremeno pohranjuju na odredeno mijesto u Skoli, te
obavjestavaju ucenike slijede¢i dan o nadenim stvarima.

Clanak 23.
Ucenici su duzni ¢uvati od oStecenja posudene knjige iz knjiznice i na vrijeme ih
vratiti u knjiznicu.
Ucenicima je zabranjeno prljati zidove, Sarati po njima, oStecivati klupe, stolice,

razbijati prozore i ostale predmete u Skoli, kao 1 oSte¢ivanje sprava u dvorani 1 na Skolskom
igraliStu.
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Clanak 24.

Ucenik koji u §koli namjerno ili zbog krajnje nepaznje uzrokuje $tetu Skoli, duzan
je Stetu nadoknaditi odnosno roditelj maloljetnog ucenika.

Svaki ucenik, ucitelj ili radnik duzan je odmah po saznanju da je Stetu prouzrocio
ucenik ili viSe njih prijaviti Stetu dezurnom ucitelju, pedagogu, ravnatelju ili tajnici kako bi se
poduzele radnje radi utvrdivanja nastale Stete, naknade 1 obavjeStavanja roditelja o Steti i
duznosti naknade Stete sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 25.
Ukoliko vise uc¢enika prouzroci Stetu, naknada Stete dijeli se na jednake dijelove.
Clanak 26.
Visinu naknade $tete utvrduje Povjerenstvo od 3 ¢lana koje imenuje ravnatelj odlukom.
Clanak 27.

Povjerenstvo zapisnicki konstatira da je pocinjena Steta i donosi Odluku o visini
naknade Stete koju je prouzrocio ucenik. O poclinjenoj Steti razrednik upoznaje roditelja
malodobnog ucenika. Ukoliko roditelj dobrovoljno pristaje namiriti Stetu potvrduje pristanak
potpisom na zapisniku i placa Stetu u visini utvrdenoj odlukom na Ziro-racun $kole.

Skola ¢e dostaviti na uvid roditelju svu potrebitu dokumentaciju glede podinjene
Stete od strane ucenika.

Odluka o visini Stete dostavlja se roditelju neposredno ili putem poste.

Ukoliko roditelj u¢enika u roku 15 dana od dana dostave Odluke o visini naknade
Stete koju je prouzrocilo njegovo malodobno dijete ne uplati $tetu na Ziro-racun $kole $kola ¢e
pismenim putem s opomenom pred tuzbu pozvati roditelja da sukladno Zakonu o obveznim
odnosima u roku 15 dana od dana primitka opomene pred tuzbu uplati na ziro-ra¢un Skole
iznos utvrden u Odluci.

Ako roditelj ni nakon pismene opomene pred tuzbu ne plati nastalu $tetu Skola ¢e
pokrenuti postupak pred sudom podnoSenjem tuzbe za naknadu Stete protiv roditelja
malodobnog uc¢enika sukladno Zakonu o obveznim donosima.

Clanak 28.

Skola neée odgovarati za otudene stvari uenika na osobnoj imovini u¢enika ako je u
pitanju zlatni nakit, sat, novac, mobitel i drugi sli¢ni aparati i drugi predmeti koji nisu u svezi
obvezama ucenika u Skoli.

Clanak 29.
Ucenici su duzni imati udzbenike, prirucnike i pribor potrebit za nastavu po uputama
predmetnog ucitelja.
Duznost je uenika u Skolu donosi samo one stvari koje su po rasporedu sati
potrebne za taj dan.
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Za vrijeme trajanja nastave ucenik ne smije koristiti mobitel i druge slicne aparate
kao i predmete koji nisu vezani uz nastavu.

VIL. PRAVILA PONASANJA RODITELJA 1 POSJETITELJA SKOLE

Clanak 30.

Roditelji posje¢uju skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima
Vije¢a roditelja, individualnim informativnim razgovorima s razrednim ili uditeljima
pojedinih predmeta, pedagogom $kole, ravnateljem te rjeSavanja administrativnih poslova u
tajnistvu skole.

Razrednik je duzan upoznati ucenike i roditelje na pocetku Skolske godine na
roditeljskom sastanku s Planom rasporeda roditeljskih sastanaka i individualnih informativnih
razgovora.

Roditelji i druge osobe koje posjec¢uju skolu, duzne su se javiti dezurnoj spremacici,
koja ¢e ih najaviti osobi s kojom zele razgovarati, odnosno uputiti u prostoriju iza
individualne razgovore ili ucionicu u kojoj ¢e se odrzati roditeljski sastanak. Razrednik je
duzan upoznati roditelje da se razgovor ne moze obavljati za vrijeme nastave, kao niti vrsiti
individualne informativne razgovore s razrednikom putem telefona. Isto tako razrednik ce
upoznati roditelje da se ne smije remeti nastava i ulaziti u razred tijekom nastave, osim u
opravdanim sluc¢ajevima, Zurne situacije uz uvjete da se time bitno ne remeti nastava.

Clanak 31.
Razrednici su duzni upoznati uéenike i roditelje s Kuénim redom Skole na pocetku $kolske
godine.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSENE ODREDBE
Clanak 32.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red osnovne Skole
»Matija Gubec”, Magadenovac od 10. ozujka 2009. godine (KLASA: 003-05/09-01/1
URBROJ: 2115/07-09-4).

Clanak 33.
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci skole.

Predsjednik

KLASA: 003-05/12-01/1 Skolskog odbora
URBROJ: 2115/07-12-03
Magadenovac, 22. veljace 2012. Duro Matejci¢

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 22. veljaée 2012.godine, a
stupio je na snagu 2. ozujka 2012. godine.

Ravnatelj

Branko Belcar



